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Valiaikaishallinnon tyojarjestys

- Hyvaksytty valiaikaisessa valmistelutoimielimessa xx.xx.2018
- Voimaantulo 01.07.2018

1 luku YLEISET MAARAYKSET

1 § Tyodjarjestyksen soveltaminen

Kainuun maakunnan valiaikaishallinnon hallinnon ja toiminnan jarjestamisessa seka paatoksenteko- ja ko-
kousmenettelyssa noudatetaan taman tyojarjestyksen maarayksia, ellei laissa ole toisin saadetty.

Tata tyojarjestysta sovelletaan kunnes Kainuun maakunnan maakuntavaltuusto hyvaksyy maakunnalle hal-
lintosaannon.

2 luku VALIAIKAISHALLINNON ORGANISAATIO JA TEHTAVAT

2 § Viliaikaishallinnon organisaatio

Ohjausryhma
Valiaikaisen valmistelutoimielimen ty6ta ohjaa ja seuraa poliittinen ohjausryhma, joka antaa linjauksia ja

neuvoja valiaikaishallinnon valmistelusta.

Viliaikainen valmistelutoimielin

Valiaikainen valmistelutoimielin johtaa maakunnan toiminnan ja hallinnon kdynnistamisen valmistelua sii-
hen saakka, kunnes maakuntavaltuusto on valittu ja maakuntavaltuuston asettama maakuntahallitus on
aloittanut toimintansa (voimaanpanolain 6.1 §).

Viliaikaishallinnon johto, valmistelijat ja tukihenkildst®
Viliaikaishallinnon sote- ja maakuntauudistuksen kaytanndn johtamisesta vastaa valmistelujohtaja. Valmis-
telujohtaja esittelee asiat valmistelutoimielimelle ja toimii valmistelijoiden esimiehena.

Viliaikaishallinnolla voi olla maaraaikaisia virka- ja tydsopimussuhteisia valmistelijoita ja tukihenkilostoa
avustamassa valiaikaishallinnolle maarattyjen tehtavien valmistelussa ja toteuttamisessa.

3 § Viliaikaisen valmistelutoimielimen kokoonpano

Viliaikainen valmistelutoimielin johtaa maakunnan toiminnan ja hallinnon kdynnistamisen valmistelua ja
kayttaa sitd koskevaa paatosvaltaa seka vastaa tehtaviinsa liittyvasta puhevallan kdyttamisesta maakunta-
valtuuston toimikauden alkuun asti.

Valmistelutoimielimessa on Kainuussa 8 jasenta. Jasenyydet jakaantuvat seuraavasti:
e Kainuun kunnat 3,
e Kainuun sosiaali- ja terveydenhuollon kuntayhtyma 1
e Kainuun liitto 1
e Kainuun pelastuslaitos 1



e Kainuun elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskus 1
e Kainuun ty6- ja elinkeinotoimisto 1

Pohjois-Pohjanmaan elinkeino-, lilkkenne- ja ymparistokeskuksen seka Pohjois-Suomen aluehallintoviraston
edustajat osallistuvat valmistelutoimielimen tyoskentelyyn erikseen paatettavien asiantuntijakuulemisten
kautta.

Henkilostojarjestoilld on 2 edustajaa ldsndolo- ja puheoikeudella seka ohjausryhman puheenjohtajistolla on
lasnaolo- ja puheoikeus. Lisaksi Kainuun sosiaali- ja terveydenhuollon kuntayhtyman hallituksen
puheenjohtajalla ja Kainuun soten/Kainuun liiton viestintapaallikolla on lasndolo- ja puheoikeus.

Jasenet ovat edelld mainittujen organisaatioiden viranhaltijoita. Jasenilld on henkilokohtaiset varajasenet.
4 § Tyoryhmat

Viliaikainen valmistelutoimielin nimeaa valmistelusta vastaavat tyoryhmat, vahvistaa niiden tehtavat ja
aikataulun seka raportointivelvoitteet valiaikaiselle toimielimelle.

5 § Valiaikaisen valmistelutoimielimen toimivalta
Viliaikaisen valmisteluelimelld on lakisdateiset tehtavat.

Toimivallasta sadadetdaan maakuntalain, sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisestd annetun lain ja pelas-
tustoimen jarjestamisesta annetun lain voimaanpanosta annetun (voimaanpanolaki) lain 7 §:ssa seka
muussa maakuntauudistukseen liittyvassa lainsdadannossa.

Valmistelutoimielimen toimivalta on rajoitettu siten, etta se voi:
1) ottaa henkildita vain maaraaikaiseen virka- tai tydsopimussuhteeseen maakuntaan siten, ettd maa-
raaika paattyy viimeistaan 31 paivana joulukuuta 2019;
2) tehda maakuntaa sitovia sopimuksia vain maaraaikaisesti voimassa oleviksi siten, ettd maaradaika
paattyy viimeistdadn 31 pdivana joulukuuta 2020.

6 § Valiaikaisen valmistelutoimielimen tehtavat
Johtaminen

3) johtaa Kainuun maakunnan toiminnan ja hallinnon kdynnistamisen valmistelua sekd valmistelee so-
te-ja maakuntauudistuksen ohjausryhman kasiteltavaksi tulevatasiat

4) vastata tehtaviinsa liittyvasta puhevallan kdyttamisestd maakuntahallituksen toimikaudenalkuun
asti;

5) paattaa siltd osin kuin toimivaltaa ei ole siirretty virkasuhteessa maakuntaan olevalle henkildlle alai-
sensa henkiloston ottamisesta maardaikaiseen virka- tai tydsopimussuhteeseen, virkasuhteen kel-
poisuusvaatimuksista, virkasuhteen haettavaksi julistamisesta, virka- ja tyovapaista, sivutoimiluvista
sekd muista tyo- ja virkasuhteita koskevista asioista;

6) toimia toimikaudellaan tyénantajan edustajana ja perustaa valiaikainenyhteistoimintaelin;

7) paattaa valmistelun viestinnan periaatteista ja vastata tiedottamisesta silta osin kuin toimivaltaa ei
ole siirretty virkasuhteessa maakuntaan olevalle henkilélle;

8) vastaa hyvan tiedonhallintotavan ja hyvdn henkiltietojen kasittelyn toteuttamisesta ja maaraa vali-
aikaisen valmistelutoimielimen asiankirjahallinnosta vastaavan virkasuhteisen henkilon;



Selvitykset

9) selvittaa maakunnille siirtyva henkilosto ja valmistella maakuntavaltuustolle ehdotukset henkilston
siirtosuunnitelmaksi ja -sopimuksiksi;

10)osallistua maakunnille siirtyvan irtaimen ja kiintean omaisuuden selvittamiseen;

11)osallistua maakunnille siirtyvien sopimusten ja ndita koskevien oikeuksien ja velvollisuuksien selvit-
tamiseen;

12) osallistua maakunnille siirtyvien hallinto- ja palvelutehtavien hoitamista tukevien tieto- ja viestinta-
teknisten jarjestelmien ja ratkaisujen selvittamiseen;

13) valmistella maakunnan toiminnan ja hallinnon jarjestamista;

Talous

14) paattaa maakunnan vuoden 2019 talousarviosta;

15) paattaa vuoden 2018 talousarviosta jakdyttésuunnitelmasta;

16) paattaa valtionavustusten hakemisesta ja vastaa niiden kayton selvittamisesta
17) laatii vuoden 2018 tilinpaatoksen

18) vastaa maksuvalmiuden yllapitamisesta ja maksuliikenteen hoitamisesta;

19) vastaa talouden seurannasta;

Toiminnan jarjestaminen

20) asettaa jaostot;

21) nimeda maakunnan kdynnistamisen valmistelevat tyoryhmat;

22) paattaa sopimuksista siltd osin kun toimivaltaa ei ole siirretty virkasuhteessa maakuntaan olevalle
henkildlle;

23) paattaa hankinnoista silta osin kun toimivaltaa ei ole siirretty virkasuhteessa maakuntaan olevalle
henkildlle;

24) vastata muista sille laissa saddetyista tehtavista seka

25) valmistelee valittdmasti maakunnan toiminnan ja hallinnon kdynnistamiseen liittyvat muut asiat

Vaalit

26) osallistuu ensimmaisten maakuntavaalien jarjestamiseen

7 § Viliaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtajan tehtavit

Viliaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtajan tehtdavana on johtajaa puhetta valmistelutoimielimen
kokouksessa.

Valmistelutoimielimen puheenjohtajan henkilostohallinnollisesta toimivallasta maarataan tarkemmin 10
§:ssa.

8 § Viliaikaishallinnon valmistelujohtajan tehtavat

Viliaikaishallinnon valmistelujohtajan tehtdvana on
1) toimia valmistelutoimielimen esittelijana ja johtaa valmistelutoimia



2)

3)
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toimia valiaikaishallinnon palveluksessa olevien valmistelu- ja tukihenkildston henkiléstohallinnolli-
sena esimiehena

vastata valiaikaishallinnon tehtavien toteuttamisen edellyttamista yhteyksista valtakunnallisiin ja
alueellisiin valmisteluelimiin.

Valmistelutoimielin paattaa valmistelutoimielimen esittelijan sijaisen.

Valmistelujohtaja voi edelleen siirtaa paatdksellaan ratkaisuvaltaa taman pykalan 1 momentin 2 kohdan
asioissa alaiselleen viranhaltijalle.

3 luku TOIMIVALTA HENKILOSTO- JA MUISSA ASIOISSA

9 § Luvun maaraysten soveltaminen

Mikali toimivallasta henkilostoasioissa ei ole sadadetty laissa eika maaratty valiaikaishallinnon ty6jarjestyk-
sessd, toimivalta on valmistelutoimielimella.

10 § Toimivalta henkilostoasioissa

Valmistelutoimielin

1.
2.

LN

paattaa maaraaikaiseen virka- ja tydsuhteen otettavankelpoisuusvaatimuksista

paattaa maaraaikaisen virka- ja tydsuhteen haettavaksi julkistamisesta tai rekrytoinnin rajoittamises-
ta luovuttavien organisaatioiden virka- ja tydsuhteisiin henkil6ihin

paattaa maadrdaikaiseen virka- ja tydsuhteeseen ottamisesta, palkasta, muista palvelussuhteen eh-
doista jakoeajasta;

vahvistaa ehdollisen valintapaatdksen palvelussuhteeseen ottamisesta ja toteaa ehdollisen valinta-
paatoksenraukeamisen;

myontaa yli 14 paivaa kestavat harkinnanvaraiset virka- ja tyovapaat seka paattaa virka- jatyova-
paan keskeyttamisesta ja peruuttamisesta;

paattaa virka- jatydehtosopimuksen harkinnanvaraisten maaraysten soveltamisesta;

paattaa viranhaltijan siirtamisesta toiseen virkasuhteeseen kunnallisen viranhaltijalain 24 §:n nojalla;
paattda alaisensaviranhaltijan virantoimituksesta pidattamisesta;

paadttaa valmistelujohtajan palvelussuhteen purkamisesta jairtisanomisesta.

Valmistelutoimielimen puheenjohtaja

1.

myontda enintddn 14 paivaa kestavat valmistelujohtajaa koskevat harkinnanvaraiset virka- ja tyo-
vapaat seka paattaa virka- ja tydvapaan keskeyttamisesta ja peruuttamisesta;

paattaa sellaisen virkavapaan ja tydloman, johon valmistelujohtajalla on lain tai virkaehtosopimuk-
sen nojalla ehdoton oikeus, mydntamisestd, keskeyttamisesta japeruuttamisesta;

Valmistelujohtaja alaisensa henkiloston osalta

1.

myontda enintddn 14 paivaa kestavat harkinnanvaraiset virka- ja tydvapaat seka paattaa virka- ja
tyovapaan keskeyttamisesta ja peruuttamisesta;

padttaa sellaisen virkavapaan ja tydloman, johon viranhaltijalla ja tydntekijalla on lain tai virkaehto-
sopimuksen nojalla ehdoton oikeus, myéntamisesta, keskeyttamisesta ja peruuttamisesta;

padattaa palvelussuhteen purkamisesta jairtisanomisesta.



Valmistelutoimielin ja valmistelujohtaja voivat edelleen siirtdaa paatdsvaltaa taman pykalan mukaisissa asi-
oissa.

11 § Muu toimivalta

Valmistelutoimielin paattaa hankinnoista, joiden kokonaiskustannusarvio on 30 000 euroa tai suurempi.

Valmistelujohtaja paattaa hankinnoista, joiden kokonaisarvo on alle 30 000 euroa.

Hankintavaltuuksiin liittyvaa paatosvaltaa voidaan edelleen siirtaa.

Talouden hoitoon liittyvasta toimivallasta maarataan tarkemmin 4 luvussa.

4 luku TALOUS JA VALVONTA

12 § Kirjanpito

Maakunnan liitto vastaa valmistelutoimielimen toiminnan ja henkiloston edellyttamista talous- ja henkil6s-
tohallinnon palvelutehtavista. Kainuun maakunnan taloushallinto kdytanndssa hoidetaan Kainuun soten
SAP Bl —jarjestelmdssa ja muissa soten ylldapitamissa tietojarjestelmissa.

Valiaikaishallinnon kirjanpito on erotettava maakunnan liiton kirjanpidosta.

13 § Taloudenhoito

Viliaikaishallinnon valmistelutoimielin vastaa taloudesta ja seuraa valtion myontaman rahoituksen kayttoa
sekd vastaa sen riittavyydesta ja antaa selvityksen maakuntavaltuustolle vuodelle 2018 mydnnetyn maara-
rahan kaytosta.

Viliaikaishallinnon valmistelujohtaja johtaa taloutta ja vastaa siita, etta valiaikaishallinnon kirjanpito ym.
talous- ja palkkahallinto seka maksuliikenne hoidetaan asianmukaisesti sekd asianomaisten lakien ja saa-
dosten mukaisesti. Valmistelujohtaja vastaa talousraportoinnista valiaikaishallinnon valmistelutoimielimel-
le kuukausittain.

Valmistelutoimielin tai valmistelujohtaja antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita talouden hoidosta.

Rahalaitoksessa avattavasta valiaikaishallinnon pankkitilistd paattaa maakuntajohtaja. Valiaikaishallinnon
valmistelujohtaja huolehtii siitd, etta tileista ja niiden kayttajistd pidetdan luetteloa.

Valmistelujohtaja antaa ohjeet kateisvarojen ja maksu- ja luottokorttien sekd muiden maksuvélineiden
kaytosta.

14 § Toimikautta koskevan selvityksen antaminen (=tilinpaatos)

Viliaikaishallinnon valmistelutoimielin antaa toimikaudestaan toimintaa ja taloutta koskevan selvityksen
maakuntavaltuustolle.



5 luku PAATOKSENTEKO- JA KOKOUSMENETTELY

15 § Maaraystensoveltaminen

Taman luvun maarayksia noudatetaan valiaikaishallinnon valmistelutoimielimen kokouksissa seka soveltu-
vin osin valiaikaishallinnon tyéryhmien kokouksissa.

16 § Toimielimen kokoontuminen, kokousaika ja -paikka seka jatkokokous

Toimielin voi kasitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna kokous-
paikalla tai etdyhteydelld. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa maakunnan liiton sahkdista asianhal-
linta- tai danestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitdd sahkoisessa toimintaymparistdssa, johon osallistutaan sdahkdisen
yvhteyden avulla (séhkdinen kokous). Suljettuun sdahkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta pai-
kasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai
nahtavissa.

Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetdaan myoés, milloin puheenjohtaja katsoo koko-
uksen tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pi-
tamisestad ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talloin puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, kasittelematta jdaneet asiat
voidaan siirtda jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille |lahetetaan
sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

17 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekd kasiteltdvat asiat. Kokouskutsu lahetetdan
vahintaan kolme (3) paivaa ennen kokousta.

Esityslista, joka sisaltdaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset toimielimen paatoksiksi, ldhete-
taan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismate-
riaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddan merkinta salassapidosta.
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Kokouskutsu ldhetetadn jasenille ja varajasenille sekd muille, joilla on lasndolo-oikeus tai -velvollisuus, toi-
mielimen paattamalla tavalla.

18 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettda sahkoisesti. Talloin valmistelutoimielin
tai sen nimeama viranhaltija vastaa siitd, ettd tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliiken-
neyhteydet ovat kdytettavissa. Salassa pidettavia tietoja voidaan lahettda vain suojatulla yhteydella.

19 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Kun jasen on es-
teellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua
varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn.

Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

20 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen viliaikaishallinnon verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan valiaikaishallinnon kaytossa olevilla verkkosivuilla yleisessa tietoverkossa. Ennen jul-
kaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka henkil6tiedot, joihin ei liity tiedotta-
misintressiad. Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity
erityista tiedottamisintressia tai mikali erityisesta syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen paatoksente-
koa. Esityslistan liitteita julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon valiaikaishallinnon alu-

een tiedonsaanti-intressit.

21 § Lasndolo kokouksissa

Toimielimen jasenten ja esittelijan lisdksi toimielimen kokouksessa on lasndolo- ja puheoikeus henkil6illa,

joiden osalta valmistelutoimielin niin paattaa.

Toimielin voi paattaa asiantuntijan kuulemisesta yksittaisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasna kokouk-

sessa asiasta kdytavan keskustelun paattymiseen asti.

22 § Kokouksen julkisuus

Viliaikaishallinnon valmistelutoimielimen kokoukset tai valiaikaishallinnon tyéryhman kokoukset eivat ole
julkisia. Ohjausryhman kokoukset ovat julkisia, ellei se jonkin asian osalta toisin paata.

23 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa ldsna olevat sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paa-
tosvaltainen.



24 § Tilapainenpuheenjohtaja

Jos seka puheenjohtaja etta varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan kokous-
ta tai asian kasittelya varten tilapdinen puheenjohtaja.

25 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtajan tehtavista kokouksen johtamisessa ja toimielimen jasenen puheenvuoroista noudatetaan
mitd sddadetaan maakuntalain 89 §:ssa.

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

26 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kasittely

Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enemmistopaa-
toksella kasiteltavaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian paatoksellaan
vain perustellusta syysta.

27 § Esittelija ja esittely valmistelutoimielimessa

Esittelija
Valmistelutoimielimen esittelijana toimii valmistelujohtaja, hdnen ollessa poissa tai esteellinen, esittelijana
toimii valmistelutoimielimen hanen sijaisekseen maaraama.

Valmistelutoimielin voi erityisesta syysta paattaa, etta asia kasitelldaan puheenjohtajan selostuksen pohjalta
ilman viranhaltijan esittelya.

Esittely
Asiat paatetaan toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelysta.

Esittelija vastaa esittelemiensa kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvollinen tekemaan
toimielimelle paatésehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on keskustelun aikana muuttanut
esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelija ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin paata.

Valmistelutoimielimen paatettya, etta asia kasitelladn puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhal-
tijan esittelya, puheenjohtajan ehdotus on kasittelyn pohjana eikd vaadi kannatusta.
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28 § Asian kasittely toimielimessa

Pbéydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi
Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian péydallepanosta, palauttamisesta valmistelta-

vaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttaisi asian kasittelyn, seuraavien puhujien on pu-
heenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tata ehdotusta. Jos ehdotus hy-
vaksytaan yksimielisesti tai danestamalld, puheenjohtaja keskeyttaa asian kasittelyn. Jos ehdotus hylataan,
asian kasittely jatkuu.

Ehdotukset ja keskustelun pdattaminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kdytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun. Puheenjohtaja selostaa keskus-
telun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

IlIman dadnestysta syntyvadn padatdksen toteaminen
Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen toi-

mielimen paatdkseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdotusta, puheen-
johtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

Ainestykseen otettavat ehdotukset
Ainestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoisena

tai menee kasiteltdavan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta danestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla daanestyksen alkaessa, hdanen tekemansa ehdotus katsotaan rauen-
neeksi eika sita oteta danestykseen.

29 § Aidnestystapa ja ddnestysjirjestys

Ainestys toimitetaan nimenhuudolla tai toimielimen paattimalld muulla tavalla. Adnestys toimitetaan
avoimesti.

Jos danestykseen otettavia ehdotuksia on enemman kuin kaksi, puheenjohtaja esittaa
toimielimen hyviksyttaviksi danestysjarjestyksen. Adnestysjarjestys maaraytyy seuraavien
periaatteiden mukaan:

1. Ensin otetaan danestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta.
Voittanut ehdotus asetetaan jdljelld olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta
poikkeavaa ehdotusta vastaan. Nain jatketaan, kunnessaadaan

lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos danestykseen on

otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkdaamista tarkoittava ehdotus, se on
asetettava viimeisena aanestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

2. Jos asia koskee maararahan myoéntamistd, otetaan ensin danestykseen maaraltaan
suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdaminen ja ndin jatketaan
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ehdotusten suuruuden mukaisessa jarjestyksessa, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan,
minka jalkeen pienemmista ehdotuksista ei enda danesteta.

3. Jos ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen on riippumaton muistaehdotuksista,
sen hyvaksymisesta tai hylkdamisesta on danestettdva erikseen.

30 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestdan ja esteellisyyden
aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelysta ja poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkaistavaksi.
Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitysta hdanen esteelli-
syytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilén on poistuttava kokoukses-

ta.

Henkild, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttaan koskevan asian kasittelyyn
vain hallintolain 29 §:ssa tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

31 § Poytakirjanpitaja

Valmistelutoimielimen kokousten poytakirjanpitajana toimii ja sen muistakin sihteerin tehtavista huolehtii
valmistelutoimielimen maaraama toimihenkil.

32 § Poytdkirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytdkirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpi-
taja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa

poytakirjanpitdja.

Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytakirjaan liitetdan paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset sekd muutoksenhaku-
kiellot.

33 § Padtosten tiedoksianto viéliaikaishallinnon alueelle

Valmistelutoimielimen pdytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pide-
tadn tarkastamisen jalkeen nahtavana viliaikaishallinnon kdytossa olevassa yleisessa tietoverkossa siten
kuin maakuntalain 136 §:ssa tarkemmin sadadetaan.
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Muun valiaikaishallinnon viranomaisen pdytdkirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi valiaikaishallinnon

alueelle, jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

34 § Muutoksenhaku

Muutoksenhausta sdddetdan voimaanpanolain (xx/2018) xx §:ssa.

35 § Asiakirjojen antaminen ja allekirjoittaminen

Viliaikaisen valmistelutoimielimen paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa valmis-
telujohtaja ja varmentaa valmistelutoimielimen sihteeri, jollei valiaikainen valmistelutoimielin ole paattanyt
toisin.

Viliaikaisen valmistelutoimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa poytakirjanpitdja tai muu toimielimen

maaraama henkilo.

Viranhaltija allekirjoittaa paatokset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattamissaan asioissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.
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