Valiaikainen § 86 18.06.2018
valmistelutoimielin

Tiedonhallinnan suunnittelijan maaraaikainen tehtava
35/01.01.01/2018
VATE § 86

Maakuntauudistuksen hallintotydryhma (TR 1) on esittanyt 7.5.2018
§ 70 valmistelutoimielimelle rekrytoitavaksi asianhallinnan asiantunti-
ja maakunnan asiakirjahallinnon organisointia varten. Asiantuntija
osallistuu maakunnan asiakirjahallinnon jarjestamisen suunnitteluun
ja vastaa asiakirjahallinnon ja asianhallinnan prosessien ja toiminta-
mallien kehittamisesta. Asiantuntijan tehtavana on osallistua Maa-
kuntatieto-ohjelman hanketoimiston tiedonohjauksen asiantuntijaryh-
maan Kainuun edustajana. Tehtaviin sisaltyy asiakirjallisten proses-
sien kasittelyn sahkoistamisen suunnittelu maakuntien yhteisen tie-
donohjaussuunnitelman mukaisesti. Asiantuntija vastaa tiedonoh-
jaussuunnitelman jalkauttamisesta tulevan maakunnan hierarkia- ja
paatoksentekorakenteen mukaisesti. Tehtaviin sisaltyy tiedonohjaus-
ja asianhallintajarjestelman kayttoonoton valmistelua ja jarjestelmien
toimintamallien jalkauttamista kayttajille. Tehtaviin sisaltyy lisaksi
maakunnalle siirtyvien paperiaineistojen kartoittamista seka sah-
koisten aineistojen siirtojen ja arkistoinnin suunnittelua.

Asiantuntijalta edellytetdan perehtyneisyytta asiakirjahallintoon ja/tai
asianhallintaan, koulutusosaamista, paineensietokykya seka kehitys-
myonteista asennetta ja kykya omaksua ja soveltaa uutta. Eduksi
luetaan projekti- ja jarjestelmaosaamisen seka julkisuus- ja tietosuo-
jalainsaadannoén tunteminen.

Asiantuntija tulisi palkata mahdollisimman pikaisesti kokoaikaiseen
tydhon ja mielellaan vuoden 2019 loppuun saakka.

Kustannuksista suurin osa on palkkakustannuksia ja arviolta ne voi-
sivat olla noin 2 700-3 000 €/kk + henkildsivukulut. Kustannukset
luonnollisesti tarkentuvat sen mukaan milla vaativuusehdoilla ja mille
ajalle henkilo palkataan.

Valiaikainen valmistelutoimielin hyvaksyi (7.5.2018 § 70) TR:n ehdo-
tuksen ja paatti, ettd valmistellaan hakukuulutus sisaiseen ja tarvit-
taessa ulkoiseen hakuun. Valintaryhmaan valittiin Jaana Korhonen,
Tiina Veijola, soten arkistopaallikkd Jenni Kyyriainen ja Maire Aho-
pelto on mukana tarvittaessa. Sovittiin myos, etta valintaryhma kat-
soo tilanteen ja tarvittaessa kaytetaan sahkopostimenettelya valinta-
paatoksessa.

Tehtava laitettiin sisdiseen hakuun tiedonhallinnan suunnittelijan ni-



mikkeellda 15.5.2018 ja hakuaika paattyi 25.5.2018. Hakijoita tehta-
vaan oli yksi. Valintaryhma kavi asiasta sahkopostikeskustelua ja
paatti, etta tehtava laitetaan julkiseen hakuun 31.5.2018. Hakuaika
paattyy 13.6.2018. Julkisella haulla valintaryhma hakee enemman
asiakirja- ja asianhallinta osaamista.

Ulkoisessa haussa saatiin kolme hakemusta. Valintaprosessi jatkuu
15.6.2018 esivalintapalaverilla. Haastattelut on varauduttu pitamaan
25.6 tai 26.6.2018. Mikali valintaryhma on haastattelujen jalkeen
yksimielinen valintaesityksestaan, esittda se valintaesityksen
valiaikaiselle valmistelutoimielimelle sahkopostimenettelylla. Esitys
hyvaksytaan, mikali esitysta ei valintaryhman maaritteleman
aikataulun puitteissa vastusteta.

Koska yksi hakijoista on valmistelujohtaja Jaana Korhosen
sukulainen, vetaytyy Korhonen valintaryhmasta. Asiaa esittelee
jatkossa TE-toimiston johtaja Tiina Veijola.

Lisatietoja asiasta antaa TE-toimiston johtaja Tiina Veijola, puh. 050
396 2255 tai sahkopostitse etunimi.sukunimi@te-toimisto.fi.

Valmistelujohtajan ehdotus:

Valiaikainen valmistelutoimielin merkitsee tiedoksi tilannekatsauksen
ja hyvaksyy esitetyn menettelyn.

Valiaikainen valmistelutoimielin:

Jaana Korhonen poistui kokouksesta tdman asian ajaksi jaavina
(osallisuusjaavi). Tiina Veijola toimi esittelijana taman asian osalta.
Tiina kertoi rekrytoinnin tilanteen. Tehtavaan saapui ulkoisessa
haussa kolme hakemusta. Valintaryhma paatti haastatella hakijoista
kaksi. Haastattelut pidetaan ma 25.6.2018. Valintaryhma esittaa
valmistelutoimielimelle, ettd haastatteluja toteutetaan kaksi ja etta
heille kaytetaan kevytta soveltuvuusarviointia. Paula Halonen on
lahettanyt soveltuvuusarvioinneista tarjouspyynnot kolmeen
paikkaan. Lisaksi valintaryhma esittaa, etta valinta voidaan tehda
sahkopostimenettelylla.

Valmistelutoimielin merkitsi tiedoksi tilannekatsauksen ja hyvaksyi
esitetyn menettelyn. Haastatteluja toteutetaaan kaksi ja heille
mahdollinen soveltuvuusarvio ja valintaryhmaan tulee mukaan Paula
Halonen.



