
Maakuntahallitus § 109 17.06.2013

Kainuun liiton tehtäväluokitus asiakirjahallinnon kehittämiseen

MH § 109

Arkistolain 9 §:n mukaan arkistotoimen järjestäminen kuuluu kun nan-
hal li tuk sel le. Arkistotoimen tehtävänä on mm. varmistaa asia kir jo jen
käytettävyys ja säilyminen, huolehtia asiakirjoihin liittyvästä tie to pal-
ve lus ta sekä määritellä asiakirjojen säilytysarvo. Arkistotoimen vaa ti-
muk set on otettava huomioon arkistonmuodostajan tieto- ja asia kir ja-
hal lin nos sa.

Arkistolaki 831/1994, henkilötietolaki 523/1999 ja laki viranomaisen
toi min nan julkisuudesta 621/1999 muodostavat perustan tie don hal-
lin ta ta van toteuttamiselle. Julkisuuslai 5 luku määrittelee vi ran omai-
sen velvollisuudeksi edistää tiedonsaantia ja hyvää tie don hal lin ta ta-
paa.

Hyvä tiedonhallintatapa edellyttää, että organisaatiolla on ajan ta sai-
set kuvaukset omista tehtävistään ja tehtäviensä yhteydessä ker ty-
vis tä asiakirjoista ja niiden yhteydessä syntyvistä tiedoista. Ar kis to-
lain 8 § säätää, että arkistonmuodostajan, eli tässä tapauksessa Kai-
nuun liiton on määrättävä tehtäviensä hoidon tuloksena kertyvien
asia kir jo jen säilytysajat ja -tavat sekä ylläpidettävä niistä ar kis ton-
muo dos tus suun ni tel maa.

Tehtäväluokitus on organisaation lakisääteisten tehtävien sekä tuki-
ja ylläpitotehtävien hierarkinen luettelo. Rakenne perustuu kuntien
yh tei seen luokitukseen, joka jakautuu päätehtäviin, tehtäviin ja ala-
teh tä viin. Tehtäväluokitteluun neljännen tason muutokset hyväksyy
hal lin to pääl lik kö. Luokitus on organisaatiomuutoksista riippumaton.
Tä mä mahdollistaa asiakirjahallinnon kehittämisen pitkällä ai ka vä lil-
lä. Tehtäväluokitus koskee Kainuun liittoa.

Tehtäväluokitus on liiton diaarin pohja 1.1.2013 alkaen. Kainuun lii-
ton tehtäväluokitus on erillisliitteenä.

Kainuun liiton tehtäväluokitus on valmisteltu yhteistyössä Kainuun
so si aa li- ja terveydenhuollon -kuntayhtymän arkistotoimen kanssa.

Erillisliite nro: 11

Lisätietoja asiasta antaa hallintopäällikkö Harri Turkulainen, puh. 044
710 0866 tai sähköpostitse osoitteella etu ni mi.sukunimi@kainuu.fi

Maakuntajohtajan ehdotus:



Maakuntahallitus hyväksyy Kainuun liiton tehtäväluokituksen.

Maakuntahallitus:

Hyväksyi.
_________


