Maakuntahallitus § 109 17.06.2013

Kainuun liiton tehtavaluokitus asiakirjahallinnon kehittamiseen

MH § 109

Arkistolain 9 §:n mukaan arkistotoimen jarjestaminen kuuluu kunnan-
hallitukselle. Arkistotoimen tehtavana on mm. varmistaa asiakirjojen
kaytettavyys ja sailyminen, huolehtia asiakirjoihin liittyvasta tietopal-
velusta seka maaritella asiakirjojen sailytysarvo. Arkistotoimen vaati-
mukset on otettava huomioon arkistonmuodostajan tieto- ja asiakirja-
hallinnossa.

Arkistolaki 831/1994, henkilotietolaki 523/1999 ja laki viranomaisen
toiminnan julkisuudesta 621/1999 muodostavat perustan tiedonhal-
lintatavan toteuttamiselle. Julkisuuslai 5 luku maarittelee viranomai-
sen velvollisuudeksi edistaa tiedonsaantia ja hyvaa tiedonhallintata-
paa.

Hyva tiedonhallintatapa edellyttaa, etta organisaatiolla on ajantasai-
set kuvaukset omista tehtavistaan ja tehtaviensa yhteydessa kerty-
vista asiakirjoista ja niiden yhteydessa syntyvista tiedoista. Arkisto-
lain 8 § saataa, etta arkistonmuodostajan, eli tdssa tapauksessa Kai-
nuun liiton on maarattava tehtaviensa hoidon tuloksena kertyvien
asiakirjojen sailytysajat ja -tavat seka yllapidettava niista arkiston-
muodostussuunnitelmaa.

Tehtavaluokitus on organisaation lakisaateisten tehtavien seka tuki-
ja yllapitotehtavien hierarkinen luettelo. Rakenne perustuu kuntien
yhteiseen luokitukseen, joka jakautuu paatehtaviin, tehtaviin ja ala-
tehtaviin. Tehtavaluokitteluun neljannen tason muutokset hyvaksyy
hallintopaallikkd. Luokitus on organisaatiomuutoksista riippumaton.
Tama mahdollistaa asiakirjahallinnon kehittamisen pitkalla aikavalil-
la. Tehtavaluokitus koskee Kainuun liittoa.

Tehtavaluokitus on liiton diaarin pohja 1.1.2013 alkaen. Kainuun lii-
ton tehtavaluokitus on erillisliitteena.

Kainuun liiton tehtavaluokitus on valmisteltu yhteistydssa Kainuun
sosiaali- ja terveydenhuollon -kuntayhtyman arkistotoimen kanssa.

Erillisliite nro: 11

Lisatietoja asiasta antaa hallintopaallikké Harri Turkulainen, puh. 044
710 0866 tai sahkopostitse osoitteella etunimi.sukunimi@kainuu.fi

Maakuntajohtajan ehdotus:




Maakuntahallitus hyvaksyy Kainuun liiton tehtavaluokituksen.

Maakuntahallitus:

Hyvaksyi.



